
  

 الموضوع 1

 التمرين1  :

في مختلف المواد الدراسية، فأردت تنظيم  «Fichiers» عند فتحك لحاسوبك الخاص وجدته مملوء بملفات

 هذه الملفات.

 لذلك؟ ماذا تقترح .1
............................................................................................................ 

 أذكر مراحل نقل ونسخ الملفات؟ .2
...................................................................... 

...................................................................... 

...................................................................... 

...................................................................... 

 طرق عرض الملفات: 3أذكر  .3
......................... 

......................... 

......................... 

 الوضعية الادماجية:

 أحد التلميذتين في حوار دار بين تلميذتين عن كيفية كتابة بحث في التاريخ باستعمال الحاسوب اقترحت فيه

 على زميلتها برنامج درستاه في المعلوماتية.

a) هذا البرنامج؟ ما هو 
 ..................................................................................................................... 

b) ؟عرفه مع ذكر كيفية فتحه  
 التعريف:

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

.......................................................................................................................... 
مراحل فتحه: 

.......................................................................................................................... 

.......................................................................................................................... 

.......................................................................................................................... 
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c) :التمرير شريطا - الأدوات شريط - )علامات التبويب(القوائم شريط املأ الفراغات بما يلي - 

 ريطش - الكتابة بداية مشيرة- العنوان شريط - الرسم شريط - العمودية المسطرة - الأفقية المسطرة

 المعلومات

 

(d  .عندما تقوم بكتابة نص في هذا البرنامج قد تحتاج الى أن تبحث عن كلمة و تعوضها بكلمة أخرى

 اذكر المراحل لذلك؟

1. ..................................................................................... 

2. ..................................................................................... 

3. ......................................................................................... 

4. ......................................................................................... 

5. ........................................................................................ 

 

 

 



 التصحيح

 التمرين1  :

في مختلف المواد الدراسية، فأردت تنظيم  «Fichiers» عند فتحك لحاسوبك الخاص وجدته مملوء بملفات

 هذه الملفات.

 ماذا تقترح لذلك؟

 إنشاء المجلدات
 أذكر مراحل نقل ونسخ الملفات؟

 .نقله أو نسخه المراد المجلد أو الملف على الأيمن بالزر النقر -

 .للنقل Couperو للنسخ  Copierنختار -

 . خيارات قائمة لنا فتظهر يمنالا الفأرة زر على ننقر ثم النقل أو النسخ مكان نختار -

  Coller لصق نختار -

 طرق عرض الملفات: 3أذكر 

 أيقونات كبيرة

 أيقونات متوسطة

 أيقونات صغيرة

 الوضعية الادماجية:

 

في حوار دار بين تلميذتين عن كيفية كتابة بحث في التاريخ باستعمال الحاسوب اقترحت فيه أحد التلميذتين 

برنامج درستاه في المعلوماتية. على زميلتها  

d) ما هو هذا البرنامج؟ 

 Wordمعالج انصوص 

e) ؟ عرفه مع ذكر كيفية فتحه 
التعريف: .

 

 مراحل فتحه:

 



 

كر ضها بكلمة أخرى. اذيعندما تقوم بكتابة نص في هذا البرنامج قد تحتاج الى أن تبحث عن كلمة و تعو

 المراحل لذلك؟

 

 

 

 

  

  



 

 الموضوع الاول

  التالية ضع صحيح أو خطأ مفاهيماليك ال :1التمرين 

 ......   يختفي من المكان القديم. عند نقل ملف الى مكان آخر لا -
 .......     برنامج يستعمل في إنجاز رسومات هندسية. الدفتر هو -
 .......    الملف هو عبارة عن مساحة تحوي المجلدات. -

 .....  .  Enregistrerثم على  Fichierلحفظ رسم في برنامج الرسام نقوم بالنقر على  -

 : 2التمرين 

a) :العمليات التي يمكن إنجازها على الملفات والمجلدات هي 

1.      ........................................3...................................... . 

2.     ........................................4......................................... . 

(b :أربط ما يلي 

 

 (c حل التاليةنتمكن من إيجاد ملفات ضائعة نتبع المرا حتى : 

................................................... 

.................................................... 

.................................................. 
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, فيديو, أصوات  صور

 

أماكن مخصصة لحفظ وترتيب 

 

Coller 

Copier 

Couper 
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 تصحيح الفرض

 

  التالية ضع صحيح أو خطأ مفاهيماليك ال :1التمرين 

 خ()عند نقل ملف الى مكان آخر لا يختفي من المكان القديم.   -
 خ()الدفتر هو برنامج يستعمل في إنجاز رسومات هندسية.   -
 ()خالملف هو عبارة عن مساحة تحوي المجلدات.  -

 ()ص.  Enregistrerثم على  Fichierلحفظ رسم في برنامج الرسام نقوم بالنقر على  -

 : 2التمرين 

 (a :العمليات التي يمكن إنجازها على الملفات والمجلدات هي 

 مجلد أو ملف حذف. 3     داخل المجلدجديد  ملف إنشاء .1

 مجلد أو ملف نقل أو نسخ. 4      مجلد أو ملف اسم تغيير .2

(b الجدول الاتي أكمل : 

  

 (c حتى نتمكن من إيجاد ملفات ضائعة نتبع المراحل التالية : 

 نقر على الزر أبدأن (Démarrer)  بحثالتعليمة ثم أختار(Rechercher ) 

 لنا علبة الحوار أكتب فيها اسم الملف تظهر  
 وننتظر نتائج البحث نضغط على الأمر بحث 

, فيديو, أصوات ونصوص صور  

 أماكن مخصصة لحفظ وترتيب الملفات

Coller 

Copier 

Couper 



 

 

 

 



 

 

 

 وفقكم الله



 

 

 



 

 

 



 

 

 الموضوع 2

 التمرين1  : 

a) :حتى نتمكن من إيجاد الملفات بسهولة نقوم بإنشاء مجلدات وهذا لحفظها ولتسهيل ايجادها. أذكر 

 كيف ننشئ مجلد؟ -

............................................................................................................................... 

 كيف نعيد تسميته؟ -

............................................................................................................................... 

 كيف نحذفه؟ -

.............................................................................................................................. 

b) :أكمل الفراغات بما يناسبها من الكلمات التالية 

 النقرب الإملائي المدقق نستعمل معينة فقرة أوعلى الوثيقة كل في الإملائية الأخطاء لتصحيح -

 ................................... على مباشرة

 ...............لتغيير لغة الكتابة من شريط المهام نضغط على المفتاحين: .................................. -
 .................................يشار الى الكلمات الخاطئة بنوعين من الخطوط هما:   .................... -

 الوضعية الادماجية: إليك الوثيقة التالية:
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4

4 



A. ماذا تمثل هذه الصورة؟ 
.................................................................. 

B. سَم ِّ العناصر المرقمة؟ 

1  :   ...........................................................4................................................. : 

2   .............................................................:5................................................ : 

3.....................:    .......................................6................................................ : 

C. والنحوية في هذا البرنامج باتباع المراحل التالية: يمكن تصحيح الأخطاء الاملائية 
-  ..............................................................................................  
- ............................................................................................... 
- ............................................................................................... 
- ............................................................................................... 
- ............................................................................................... 
- ............................................................................................... 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 



 التصحيح

   1التمرين

 

 

 

 

 

 

 

c) :أكمل الفراغات بما يناسبها من الكلمات التالية 

 النقرب الإملائي المدقق نستعمل معينة فقرة أوعلى الوثيقة كل في الإملائية الأخطاء لتصحيح -

 Grammaire et orthographe على مباشرة

 لتغيير لغة الكتابة من شريط المهام نضغط على المفتاحين:  -

 الأحمر)املائي( و الأزرق)نحوي(يشار الى الكلمات الخاطئة بنوعين من الخطوط هما:    -

 إليك الوثيقة التالية: الوضعية الادماجية:

D. ماذا تمثل هذه الصورة؟ 
 برنامج معالج النصوص

E. المرقمة؟ سَم ِّ العناصر 

 شريط المجموعات                                           : 4                                            :  1

 شريطا التمرير: .5                                              :.2

 شريط المعلومات: 6 المسطرة                                                     :3

 يمكن تصحيح الأخطاء الاملائية والنحوية في هذا البرنامج باتباع المراحل التالية:

 



 

لموضوع الثانيا  

  

 التمرين 1:

 :خطأاليك المفاهيم التالية ضع صحيح أو 

 يمكن وضع مجلد في ملف ولا يمكن وضع ملف في مجلد.    ....... -
 يكون عبارة عن صورة وصوت.    ........م يمكن أن ابرنامج الرس -

 تحذف الملفات التي بداخل المجلد بمجرد حذف المجلد الذي يحتويها.   ....... -
 تحتوي واجهة الدفتر على صورة الرسام.   ......  -

 : 2التمرين 

a) هذه المعطيات في الجدول التالي:صنيف تقم ب 

 

b)  العربية أو الفرنسية كل من هاته الكلماتترجم باللغة: 

Renommer ................ Couper .................. Rechercher ............... 

 الحذف ………………… النسخ ............... اللصق ..................

 

c) الفرق بين عمليتي الحذف و النقل؟ ماهو 
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 الملفات المجلدات
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 تصحيح الفرض

  

 

 :1التمرين 

 :المفاهيم التالية ضع صحيح أو خطأ اليك

 )خ(يمكن وضع مجلد في ملف ولا يمكن وضع ملف في مجلد.     -
 )خ(م يمكن أن يكون عبارة عن صورة وصوت.    ابرنامج الرس -

 )ص(تحذف الملفات التي بداخل المجلد بمجرد حذف المجلد الذي يحتويها.    -

  )ص(تحتوي واجهة الدفتر على صورة الرسام.    -

 : 2التمرين 

a) هذه المعطيات في الجدول التالي:تصنيف قم ب 

 

 

 

 

 

 

 

b)  الكلماتترجم باللغة العربية أو الفرنسية كل من هاته : 

Renommer coller Couper Copier Rechercher supprimer 

 الحذف البحث النسخ النقل اللصق إعادة التسمية

 

c)  في مكان اخر مع الاحتفاظ بالنسخة  للصقه وادراجه الملفالنسخ هو عمل نسخة اضافية من

 .ولصقه وادراجه في مكان اخر ملفقص ال واما النقل فه الاصلية

 

 

 الملفات المجلدات

 
 

 
 

 
 



 

 

 التمرين 1: أجب بصحيح أو خطا مع تصحيح الخطأ

  اليسرى السفلية الجهة من صغير ازرق سهم بوجود تتميزأيقونة نظام هي أيقونة ......... 

 يوجد ثلاث أنواع من الالة الحاسبة.......... 

  " لحذف ملف نختار من قائمة الخياراتRENOMMER ..............." 

  " النسخcouper" ..........يعني إنشاء نسخة من المجلد أو الملف في مكان آخر 

 ربط بسهم ما يليإ :2 التمرين

                                          Bureau مجلد 

                                                  Paint الأيقونات 

  Icônes سطح المكتب 

 dossier برنامج الرسام 

 التمرين 3: رقم المراحل حسب ترتيبها

 

                                             )ن(في الشكل التاليأختر الأداة المناسبة لكل عملية  :4 التمرين

تمييل / (6)تغليظ الخط/ (5)تغيير نمط الكتابة/ (4)توسيط / (3)لون الخط / (2)تسطير / (1) حجم الخط

    (8) التشطيب/ (7)الخط

2222  l مارس                                  متوسطالمستوى: الأولى 

سا  2المدة:         في مادة الاعلام الالي الاختبار الثاني  



                

 التمرين 4: أذكر أربع عمليات يمكن اجراءها على المجلدات والملفات

1. ......................................... 

2. ........................................... 

3. .......................................... 

4. ......................................... 

 

 

 

: يرجى الحل على ورقة الامتحانملاحظة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

...بالتوفيق للجميع  

 

 

 

 

 

 



 التصحيح

 

 :1 التمرين 

 خ( : أيقونة اختصار( 

 خ( : يوجد نوعان من الحاسبة( 

  : )لحذف ملف نختار من قائمة الخيارات " )خSUPPRIMER "  نختار من أو لتسمية ملف

 RENOMMERقائمة الخيارات " 

  : )النسخ " )خcopier" يعني إنشاء نسخة من المجلد أو الملف في مكان آخر 

 :2 التمرين

                                          Bureau مجلد                                                          

                                                  Paint الأيقونات 

 Icônes سطح المكتب 

 dossier برنامج الرسام 

 :3 التمرين

 

  :4 التمرين

 

 :5 التمرين

 إنشاء ملف أو مجلد جديد 

 تغيير اسم ملف أو مجلد 

 حذف ملف او مجلد 
 نسخ أو نقل ملف أو مجلد 


